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ส่วนประกอบของระบบ 

ระบบย่อย รำยละเอียด 

ล็อกอิน  / ออกจาก
ระบบ 

สามารถล็อกอินเข้าสู่ระบบด้วยชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน ที่ได้สิทธิการใช้งานจากผู้ดูแล
ระบบแล้ว และ สามารถออกจากระบบเมื่อเลิกใช้งาน 

เปลี่ยนรหัสผ่าน สามารถเปลี่ยนรหัสผ่านในการล็อกอินเข้าสู่ระบบ  
เลือกระบบงาน สามารถเลือกระบบงานเอกสารที่ต้องการใช้งาน 

ดูสถานะเอกสาร สามารถเลือกเอกสาร เพ่ือดูรายละเอียด , แก้ไข , ลบ , เปลี่ยนสถานะ เอกสารที่เลือก
ได้ 

ค้นหาเอกสาร สามารถค้นหาเอกสาร เพ่ือดูรายละเอียด , แก้ไข , ลบ , เปลี่ยนสถานะ เอกสารที่เลือก
ได้ 

สร้างเอกสารใหม่ สามารถสร้างเอกสาร โดยการกรอกข้อมูล หรือน้าเข้าข้อมูลจากไฟล์ Excel ได้ 

โบรกเกอร์น้าเข้าส่งออก สามารถจัดการโบรกเกอร์ 
 
 
เอกสำรในระบบงำน 

เอกสำรมำตรำ 10 

เอกสารขอความเห็นชอบการน้าเข้า 
เอกสารขอความเห็นชอบการส่งออก 
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กำรใช้งำนระบบบริกำรให้ควำมเห็นชอบเพื่อขอรับหนังสือรับรองกำรน ำเข้ำและส่งออกน้ ำมันเชื้อเพลิงทำง
อิเล็กทรอนิกส์ 

ระบบนี้ถูกสร้างขึ้นเพ่ือสร้างความสะดวกสบายให้กับผู้ประกอบการในการขอความเห็นชอบการน้าเข้าและส่งออก
น้้ามันและก๊าซเข้าและออกจากประเทศไทย ผู้ประกอบการสามารถสร้างเอกสาร โดยการกรอกข้อมูล หรือน้าเข้าข้อมูล
จากไฟล์ Excel ได้ และสามารถเลือกเอกสาร เพ่ือดูรายละเอียด , แก้ไข , ลบ , เปลี่ยนสถานะ เอกสารที่เลือกได้และ
สามารถจัดการโบรกเกอร์ได้ 
 
1. กำรเข้ำใช้งำนระบบ 

1.1 กรอก URL : http://eexim.doeb.go.th/     ในเว็บบราวเซอร์ 

 
1.2 หน้าแรกจะเป็นหน้าล็อกอิน ให้กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน และกดปุ่ม Login 

 
2. กำรล็อกอิน / กำรออกจำกระบบ 

2.1. ผู้ใช้ท้าการกรอก ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน และกดปุ่ม Login เพ่ือท้าการเข้าสู่ระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://eexim.doeb.go.th/%20%20%20%20%20ใน
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2.2. ในกรณีที่ผู้ใช้ไม่ได้กรอกชื่อผู้ใช้ ระบบจะท้าการแจ้งเตือน 

 
2.3. ในกรณีที่ผู้ใช้ไม่ได้กรอกรหัสผ่าน ระบบจะท้าการแจ้งเตือน 

 
2.4. ในกรณีที่ผู้ใช้กรอกชื่อผู้ใช้หรือรหัสผ่านไม่ถูกต้อง ระบบจะท้าการแจ้งเตือน 
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2.5. ในกรณีที่ผู้ใช้กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านถูกต้อง พร้อมมีสิทธิในการเข้าใช้งาน จะสามารถท้าการเข้าสู่ระบบ
และใช้งานระบบได้ 

 
2.6. ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการออกจากระบบ กดปุ่มออกจากระบบ ทางด้านซ้ายมือ 
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3. กำรจัดกำรโบรกเกอร์กำรน ำเข้ำส่งออกและบัญชีผู้ใช้ย่อยของผู้ประกอบกำร 
3.1. การจัดการโบรกเกอร์การน้าเข้าส่งออก 

กรณีผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมหรือลบโบรกเกอร์ เลือกเมนูโบรกเกอร์การน้าเข้าส่งออกทางด้านซ้ายมือ 
 

3.1.1. กรณีผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมโบรกเกอร์การน้าเข้าส่งออก กดปุ่ม Add 

 
3.1.1.1. กรอกข้อมูลเลขท่ีผู้เสียภาษีของโบรกเกอร์ และกดปุ่ม Ok 
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3.1.1.1.1. หน้ายืนยันการขอแต่งตั้งโบรกเกอร์เลือกสิทธิของโบรกเกอร์และกดปุ่ม Confirm 

 
3.1.1.1.2. กรณีผู้ใช้งานต้องการยกเลิก กดปุ่ม Cancel 
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3.1.1.2. สถานะของโบรกเกอร์เป็นรอการอนุมัติแต่งตั้ง และสถานะจะเปลี่ยนไปแต่งตั้งแล้ว 
หลังจากได้รับการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ 

 
 

3.1.2. กรณีผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูลเโบรกเกอร์ เลือกชื่อโบรกเกอร์ และกดปุ่ม Delete หน้ายืนยันการ
ขอถอดถอนโบรกเกอร์ กดปุ่ม Confirm 
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3.2. การจัดการบัญชีผู้ใช้ย่อยของผู้ประกอบการ 

กรณีผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมหรือลบบัญชีผู้ใช้ย่อย เลือกบัญชีผู้ใช้ย่อยทางด้านซ้ายมือ 

 
3.2.1. กรณีผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมบัญชีผู้ใช้ย่อย กดปุ่ม Add 
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3.2.1.1. กรอกชื่อเจ้าหน้าที่ เลขที่บัตรประจ้าตัวประชาชน ชื่อบัญชีผู้ใช้ย่อย รหัสผ่าน ยืนยัน
รหัสผ่าน และกดปุ่ม Save 

 
 

3.2.1.2. กรณีผู้ใช้งานต้องการยกเลิก กดปุ่ม Cancel 
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3.2.2. กรณีผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูลบัญชีผู้ใช้ย่อย เลือกชื่อบัญชีผู้ใช้ย่อย และกดปุ่ม Delete หน้า
ยืนยันการขอถอดถอนโบรกเกอร์ กดปุ่ม Confirm 
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4. กำรสร้ำงเอกสำรใหม่ 
เลือกเมนู สร้างเอกสารใหม่ ทางด้านซ้ายมือ เพื่อเข้าหน้าสร้างเอกสารใหม่ 

 
4.1. การสร้างเอกสารขอความเห็นชอบการน้าเข้า 

4.1.1. เลือกประเภทเอกสารเอกสารขอความเห็นชอบการน้าเข้า และกดปุ่ม Create 
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4.1.1.1. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน (ข้อมูลที่มี * ต้องใส่ให้ครบ) อัพโหลดไฟล์ และกดปุ่ม save เพ่ือท้า
การบันทึก 

 
4.2. การสร้างเอกสารขอความเห็นชอบการส่งออก 

4.2.1. เลือกประเภทเอกสารเอกสารขอความเห็นชอบการส่งออก และกดปุ่ม Create 
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4.2.1.1. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน (ข้อมูลที่มี * ต้องใส่ให้ครบ) อัพโหลดไฟล์ และกดปุ่ม save 
เพ่ือท้าการบันทึก 
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5. กำรสถำนะเอกสำร 
กดเมนู ดูสถานะเอกสาร ทางด้านซ้าย เพ่ือไปหน้าสถานะเอกสาร เลือกเอกสารที่ต้องการดูสถานะ 

 
5.1. การสถานะเอกสาขอความเห็นชอบการน้าเข้ 

5.1.1. หน้าสถานะเอกสาร เลือกรายการเอกสาร และกดปุ่ม View เพ่ือดูรายละเอียดเอกสาร 
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5.1.1.1. หน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร กดปุ่ม OK เพ่ือกลับไปหน้าสถานะเอกสาร 

 
5.1.2. หน้าสถานะเอกสาร เลือกรายการเอกสาร กดปุ่ม Edit เพ่ือไปหน้าแก้ไขเอกสาร 
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5.1.2.1. หน้าแก้ไขเอกสาร  ให้แก้ไขข้อมูลที่ต้องการและกดปุ่ม Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
5.1.3. หน้าสถานะเอกสาร เลือกรายการเอกสาร กดปุ่ม Delete เพ่ือลบรายการเอกสาร หน้าต่างถาม 

กดปุ่ม OK เพ่ือลบรายการเอกสาร 
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5.1.4. เลือกรายการเอกสาร กดปุ่ม Submit เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ และสถานะเปลี่ยนจาก 
“สร้างใหม่”เป็น “รอตรวจสอบ” 

 
5.2. การสถานะเอกสาขอความเห็นชอบการส่งออก 

5.2.1. หน้าสถานะเอกสาร เลือกรายการเอกสาร และกดปุ่ม View เพ่ือดูรายละเอียดเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 

 

 

19 
 

5.2.1.1. หน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร กดปุ่ม OK เพ่ือกลับไปหน้าสถานะเอกสาร 

 
5.2.2. หน้าสถานะเอกสาร เลือกรายการเอกสาร กดปุ่ม Edit เพ่ือไปหน้าแก้ไขเอกสาร 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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5.2.2.1. หน้าแก้ไขเอกสาร  ให้แก้ไขข้อมูลที่ต้องการและกดปุ่ม Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
5.2.3. หน้าสถานะเอกสาร เลือกรายการเอกสาร กดปุ่ม Delete เพ่ือลบรายการเอกสาร หน้าต่างถาม 

กดปุ่ม OK เพ่ือลบรายการเอกสาร 

 
 
 
 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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5.2.4. เลือกรายการเอกสาร กดปุ่ม Submit เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ และสถานะเปลี่ยนจาก 
“สร้างใหม่”เป็น “รอตรวจสอบ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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6. กำรค้นหำเอกสำร 
กดเมนู “ค้นหาเอกสาร” ทางด้านซ้ายมือ เพ่ือไปหน้าค้นหาเอกสาร  

 
6.1. เลือกประเภทเอกสาร เดือนที่ยื่นเอกสาร จ้านวนข้อมูลต่อหน้า และใส่ข้อมูลเลขที่หนังสือให้ความเห็นชอบ

และกดปุ่ม Find 

 
6.1.1. หน้าแสดงรายการเอกสาร เลือกรายการเอกสาร และกดปุ่ม View เพ่ือดูรายละเอียดเอกสาร 

 
 
 
 
 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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6.1.1.1. หน้าแสดงรายละเอียดเอกสาร กดปุ่ม OK เพ่ือกลับไปหน้าแสดงรายการเอกสาร 

 
6.1.2. หน้าแสดงรายการเอกสาร เลือกรายการเอกสาร กดปุ่ม Edit เพ่ือไปหน้าแก้ไขเอกสาร  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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6.1.2.1. หน้าแก้ไขเอกสาร  ให้แก้ไขข้อมูลที่ต้องการและกดปุ่ม Save เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
6.1.3. หน้าสถานะเอกสาร เลือกรายการเอกสาร กดปุ่ม Delete เพ่ือลบรายการเอกสาร หน้าต่างถาม 

กดปุ่ม OK เพ่ือลบรายการเอกสาร 

 
 
 
 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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6.1.4. เลือกรายการเอกสาร กดปุ่ม Submit เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ และสถานะเปลี่ยนจาก 
“สร้างใหม่”เป็น “รอตรวจสอบ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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7. กำรเปลี่ยนรหัสผ่ำนและลืมรหัสผ่ำน 
7.1. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

7.1.1. กรณีผู้ใช้งานต้องการเปลี่ยนรหัสผ่านเก่าเป็นรหัสผ่านใหม่แทน เลือกเมนูเปลี่ยนรหัสผ่านทางด้าน
ซ้ายมือ 

 
7.1.1.1. ผู้ใช้กรอกข้อมูลรหัสผ่านเก่าและรหัสผ่านใหม่และยืนยันรหัสผ่านใหม่และกดปุ่ม Save เพ่ือ

บันทึกรหัสผ่านใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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7.1.1.2. กรณีผู้ใช้กรอกข้อมูลรหัสผ่านเก่าไม่ถูกต้องจะแจ้งข้อความเตือน 

 

7.1.1.3. กรณีผู้ใช้กรอกรหัสผ่านใหม่ยืนยันรหัสผ่านใหม่ไม่ตรงกันและกดปุ่ม Saveจะแจ้งข้อความ

เตือน 

 

 

 

 

 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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7.2. การลืมรหัสผ่าน 

7.2.1. กรณีผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านให้เลือกเมนูลืมรหัสผ่าน ทางด้านซ้ายมือ 

 

7.2.2. กรณีผู้ใช้งานกรอกชื่อผู้ใช้และที่อยู่อีเมลของท่าน และกดปุ่ม Process ระบบจะส่งลิงค์ส้าหรับรี

เซ็ตรหัสผ่านใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  โครงการบ ารุงรักษาระบบสารสนเทศศูนย์กลาง 
 

การบริการธุรกิจค้าเชื้อเพลิง 
กรมธุรกิจพลังงาน 
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8. การดาวน์โหลดคู่มือ 
8.1. กรณีผู้ใช้งานต้องการดาวน์โหลดคู่มือ เลือกเมนูดาวน์โหลดคู่มือทางด้านซ้ายมือ 

 

 

8.1.1. เลือกคู่มือและกดปุ่ม Download เพ่ือดาวน์โหลดคู่มือที่ต้องการ 

 

 


